AZ ALAPVETO JOGOK B1ZTOSA HIVATALA FOTITKARANAK

24/2017. (2017, XII. 5) szamu utasitisa
Az Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatala adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatarol

Az AlapvetS Jogok Biztosa Hivatalinak fStitkira az informaciés onrendelkezési jogrdl és az
informéciészabadsigrél szolé 2011. évi CXIL tdtvény (a tovibbiakban: Infotv.) 24. § (3)
bekezdésében meghatirozottak alapjan az Alapvetd Jogok Biztosa Hivatalinak belsé adatvédelmi
és adatbiztonsagi szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az alibbiak szerint hatirozom meg

1. Az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat célja, hatilya

1.1. A jelen Szabalyzat célja, hogy biztositsa az Alapveté Jogok Biztosanak Hivatala (a
tovabbiakban: Hivatal) tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez fiz6d6 informécios
onrendelkezési jog érvényesiilését, tovabbd, hogy a Hivatal altal kezelt személyes adatok
jogosulatlan felhasznalisinak megakadélyozisa érdekében meghatirozza a személyes és
kiilsnleges adatok kezelése sordn irinyadé adatvédelmi és adatbiztonsigi szabalyokat.

1.2. A Szabilyzat személyi hatilya kiterjed a Hivatal valamennyi szetvezeti egységére, és
munkatirsira. A Szabilyzat alkalmazisaban a Hivatal munkatarsinak mindsiilnek a Hivatal altal
foglalkoztatott koztisztviselok, kozszolgilati ligykezelSk, a Hivatal tovabbi munkavallaléi,
valamint a munkavégzésre irinyulé egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottak, tovabba azon
személyek, akik szakmai gyakorlatukat a Hivatalnal tSltik.

1.3. A Szabilyzat targyi hatilya, annak eltérd rendelkezése hiinyaban, kitetjed a Hivatal
tevékenysége sorin a személyes adatok tekintetében megvalositott barmely adatkezelésre.

1.4. A Szabélyzat tirgyi hatilya nem terjed ki a Hivatal személyligyi nyilvintartisinak kezelésére
és vezetésére, vagyis azon adatkezelésekre, amelyek tekintetében a Kozszolgilati Szabalyzat
részeként elfogadott Kozszolgalati Adatvédelmi Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

1.5. Az iratokban rogzitett személyes adatok tekinteteben a Szabalyzatot az Iratkezelési és
Ugyviteli Szabalyzattal &sszhangban kell alkalmazni. A Hivatal elektronikus informacios
rendszereiben és az elektronikus adathordozékon tirolt személyes adatok tekintetében a
Szabilyzatot az Informatikai Biztonsagi Politikaval és az Informatikai Biztonsigi és Mlkodést
Szabalyzattal 6sszhangban kell alkalmazni.

16. Az iratbetekintés biztositisa sorin a Szabilyzatot az Irat-betekintési Szabilyzattal
sszhangban kell alkalmazni. A mindsitett adatokat tartalmazé iratok (TUK-iratok) tekintetében a
Szabalyzatot a mindsitett adatok védelmére vonatkozo biztonsagi szabalyokban és szabalyzatban
meghatirozottakkal sszhangban kell alkalmazni.

2. Az adatvédelem alapelvei ,
2.1. A Hivatal 4ltal a cél megval6suldsdhoz sziikséges mértékben és ideig csak olyan személyes és

kiilonleges adat kezelhetS, amely az adatkezelés céljanak megvalésulasahoz elengedhetetlen és a
cél elérésére alkalmas.



2.2. A Hivatal munkatirsai a feladataik ellitisa korében személyes és kiilonleges adatot csak a
vonatkozé jogszabilyok elGirisainak betartasival kezelhetnek.

2.3. A személyes adatok védelméhez val6 jog a természetes személyek Alaptorvényben biztositott
alapjoga, amely garantilja az adatalanyok informaciés 6nrendelkezési jogat.

2.4. Az informiciés Onrendelkezési jog az érintettek beleegyezésének hianyaban kizardlag
torvényi felhatalmazas alapjan korlatozhato.

2.5. A Hivatal munkatirsai fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és buntetSjogi felelosséggel
tartoznak a munkajuk soran tudomasara jutott személyes adatok jogszeri kezeléséért, a Hivatal
nyilvantartasainak jogszerd hasznalataért.

2.6. Személyes adat kezelésére csak a Hivatal jogszabalyban meghatirozott feladat- és
hataskorének gyakorlasahoz szitkséges célbodl, jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése
érdekében van lehetSség. Torvényben elrendelt adatkezelés esetén kizardlag a felhatalmazist add
torvényben meghatarozott célbdl valésulhat meg az adatkezelés. A Hivatal altal kezelt — vagy a
Hivatal feladatainak ellitisAhoz mas adatkezel§ altal rendelkezésre bocsitott — személyes
adatokkal val6 visszaélés, igy kiilonosen azok magancélra vald felhasznalasa, tilos. Az adatkezelés
minden szakaszaban meg kell felelni a célhoz kotottség alapelvének.

2.7. Ha a Hivatal munkatirsa tudomast szerez atrdl, hogy az éltala kezelt személyes adat hibis,
hidnyos, vagy idészerfitlen, koteles azt helyesbiteni, vagy az adat helyesbitését az adat rogzitéséért
felel6s munkatarsnal kezdeményezni.

3. A személyes adatok kezelésének célja és jogalapja

3.1. A Hivatal a jelen Szabalyzat hatalya ala tartoz6 adatkezelés soran, az adatkezelés célja alapjan
ligyviteli és nyilvantartasi céli adatkezeléseket végez.

3.2. Az adminisztriciés céld adatkezelés az iigy (panasz) intézéséhez, nyilvantartisihoz
(iktatasihoz), feldolgozasihoz kapcsolédik. Alapveté célja az adott ligyhdz tartozd vizsgilat,
eljaras lefolytatisihoz, és az ligy befejezéséhez szitkséges adatok biztositasa. Az ligyviteli céld
adatkezelés sorin a személyes adatok kizirélag az adott ligy irataiban és az tigyviteli segédletekben
szerepelnek.

3.3. Az alapvet§ jogok biztosirdl sz6l6 2011. évi CXIL [Ajbt] 27.§ (1) alapjan az alapvetd jogok
biztosa eljirisa sorin az annak lefolytatisahoz sziikséges mértékben kezelheti mindazokat a
személyes adatokat, valamint torvény altal védett titoknak és hivatis gyakorlisihoz kétodtt
titoknak mindsiilé adatokat, amelyek a vizsglattal Ssszefiiggnek, illetve amelyek kezelése a
vizsgilat eredményes lefolytatisa érdekében sziikséges. A Hivatal ezen torvényi felhatalmazis
alapjin feladatainak ellitisihoz személyes és kiilonleges adatokat kezelhet, ezen a jogalapon
torténik az adminisztraciés céli adatkezelés.

3.4. Tekintettel az alapvets jogok biztosinak Ajbt.-ben meghatirozott feladat- és hatiskorére, igy
kiilénsen az Ajbt. 1.§ (2)-(3) bekezdéseiben rdgzitettekre [mely szetint az alapvet6 jogok biztosa
tevékenysége sorin megkilénboztetett figyelmet fordit a gyermekek jogainak, a j6v4 nemzedékek
érdekeinek, a Magyarorszigon €16 nemzetiségek jogainak, valamint a leginkabb veszélyeztetett



tarsadalmi csoportok jogainak védelmére, tovibba a 2007. évi XCII torvénnyel kihirdetett, a
fogyatékossiggal é16 személyek jogairdl sz0l6 egyezmény végrehajtasanak segitésére, védelmére és
ellenbrzésére] a Hivatal ltali adminisztrcidés céld adatkezelés kilonleges adatok kezelésére is
kiterjed.

3.5. Az ugyviteli céld adatkezeléste vonatkozd szabilyokat megfeleléen kell alkalmazni a
Hivatalnak az Ajbt. 33.§ (3) bekezdése szetinti perbeavatkozisa korében esetlegesen felvett
személyes adatok tekintetében végzett adatkezelésekre is.

3.6. A nyilvantartisi céli adatkezelés az Ajbt. 38/B. §-dban, valamint a panaszokrdl és a
kozérdekdi bejelentésekrl sz6l6 2013, évi CLXV. térvényben rogzitettek szerint elSre
meghatirozott adatkorok alapjan gydjtott adatfajtikbol 4llé adatillominyt hoz létre, az
adatkezelés idétartama alatt biztositva az adatok kiilonb6zS jellemzSk alapjin  torténd
visszakereshetGségét, lekérdezhetGségét, ideértve az Gjonnan keletkezett iigyek tekintetében a
kapcsolédé beadvanyok beazonositisiahoz szilkséges lekérdezhetSséget, visszakereshetSséget is.
Ezen 2 jogalapon torténik a nyilvantartisi céld adatkezelés. A nyilvantartisi céli adatkezelésre a
jelen Szabalyzatnak a kozérdekd bejelentésekkel kapcsolatos rendelkezései is alkalmazandoak.

3.7. Torvényi felhatalmazis hidnyiban az adatkezelés alapjiul kizarolag az érintett megfelelé
thjékoztatasan alapuld, onkéntes és hatirozott — killonleges adat esetén irasbeli — hozzajarulasa
szolgilhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja a megfelels személyes adatok
meghatirozott célbél és koérben térténd kezeléséhez. A hozzijarulds megszerzése sorin az
érintettet kifejezetten figyelmeztetni kell a beleegyezés Snkéntességére.

3.8. Az Ajbt. 18.§-a és az Infotv. 6. § (6) bekezdése alapjan a beadvanyozé éltal megadott
személyes adatok vonatkozdsaban az érintett hozzajirulasat vélelmezni kell.

3.9. Az ligy adatai egyéni azonositisra nem alkalmas, aggregalt formaban statisztikai célokra
felhasznalhatoak.

4. A személyes adatok védelme
4.1. A felvett személyes adatokat kizirélag az adott tigy intézése érdekében szabad felhasznalni.

42. Az adatkezelés soran ugyelni kell a személyes adatok pontossigira, teljességére és
idészeriiségére, hogy emiatt az érintett jogai ne sériilhessenek. Amennyiben ezek tekintetében
kétely meriil fel (kilénosen, ha a fellelhetd adatok egymassal ellentmondanak), az érintettet
nyilatkozattételre kell felhivni.

4.3, Kilonleges adatok kezelésével jaré tgyekben — a jogszabalyokban és a Szabilyzatban
foglaltakon til is — fokozott gondossiggal kell eljarni. Igy kiléndsen kiilonleges adatnak mindsiil6
személyes adat tovibbitisira (vizsgilat ali vont hatésagok megkeresése, tirshatosigok
thjékoztatdsa és hasonld lgyviteli lépések keretében, illetve az lgyintézés sorin altaliban)
szigoraan csak akkor keriilhet sor, ha az az adott tigy vizsglatinak eredményes lefolytatisa
érdekében ez elkeriilhetetleniil sziikséges.

4.4. Ha a beadvanyt benyiijté személy az Ajbt. 18.§ (8) bekezdése szerint azt kérte, hogy kilétét az
alapvets jogok biztosa eljarisa sorin ne fedje fel, akkor a beadvanyt tevé személlyel



osszekapcsothaté, a személy azonositisira alkalmas adat tovabbitasira sem keriilhet sor. Ha a
vizsglat igy nem folytathat le, akkor — az Ajbt. 20.§ (2) 4) pontja alkalmazisaval — a beadvanyt el
kell utasitani.

4.5. Ha a beadvanyt benyujté személy nem kérte, hogy kilétét az alapvetS jogok biztosa eljarasa
soran ne fedje fel, a beadvinyt benyijté személy kilétét az alapvet jogok biztosa ebben az
esetben is csak akkor fedheti fel, ha ennek hidnyiban a vizsgalat nem lenne lefolytathato.

4.6. Az érintett vagy képviselSje iratbetekintési joganak gyakorlasa soran gy kell eljarni, hogy ez
altal masok jogai ne sériilhessenek (a mas személyre vonatkozé személyes, vagy védett adatokat
adott esetben ki kell takarni vagy mas moédon felismerhetetlenné tenni). Ugyanigy kell eljarni a
masolat, kivonat készitésekor is.

4.7. Az Ajbt. 28. § (2) értelmében az alapvet6 jogok biztosanak nyilvanossagra hozott jelentése
nem tartalmazhat személyes adatot, mindsitett adatot, a torvény altal védett titkot és hivatas
gyakorlasahoz kotott titkot. A jelentést ennek megfeleléen a Hivatal honlapjan, vagy barmely
egyéb kozzétételi helyen gy kell kozzétenni, hogy a beadvanyt tevé személy, valamint mas
személyek azonositasat lehet6vé tevs adatokat a jelentés szévegébdl tordlni kell. Ugyanez a
rendelkezés megfeleléen alkalmazandé a Hivatal honlapjan, vagy barmely egyéb kozzétételi
helyen k6zzétett, a jelentésekkel érintett tigyek targyaban sziletett kézleményekre is.

5. Adatbiztonsag kovetelménye

5.1. Az Info tv. 7. §-aban foglalt adatbiztonsagi kovetelményekkel 6sszhangban gondoskodni kell
a személyes adatokat kezel6 elektronikus informacids rendszerekben

a) a jogosulatlan hozzaférés, megviltoztatds, tovabbitis, nyilvinossigra hozatal, totlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika

megvaltozasabdl fakad6 hozzaférhetetlenné valas elleni védelemrdl;

b) a kiilénb6z46 nyilvantartisokban elektronikusan kezelt adatilloményok kézvetleniil ne legyenek
osszekapesolhatdk és az érintetthez rendelhetSk (kivéve, ha torvény ezt lehetévé teszi).

5.2. A személyes adatok automatizalt feldolgozisa sorin gondoskodni kell
a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasirdl;

b) 2z automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatitviteli berendezés
segitségével torténd hasznilatinak megakadalyozasirdl;

c) annak ellenSrizhetSségérdl és megillapithat6sagirdl, hogy a személyes adatokat adatitviteli
berendezés alkalmazisival mely szerveknek keriil tovabbitasra;

d) annak ellenérizhetSségérdl és megillapithatésigarél, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;

€) a telepitett rendszerek tizemzavar esetén térténd helyreallithat6sagardl, valamint
arrdl, hogy az automatizilt feldolgozas sorin felléps hibakrdl jelentés készuljon.



5.3. Az 5.1-es és 5.2-es pontokban foglalt adatbiztonsagi szabalyokat az allami és 6nkormanyzati
szervek elektronikus informacidbiztonsagardl szol6 2013. évi L. térvényben és annak végrehajtasi
rendeleteiben megfogalmazott adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi intézkedések, Hivatalban
torténd végrehajtasanak kell garantalniuk.

6. Az érintett jogai

6.1. Az érintettet az Infotv. 14. § (1) bekezdése szerint megilleti a jog, hogy személyes adatai
kezelésérdl tajékoztatast kérjen, tovabba kérheti személyes adatainak helyesbitését, vagy — a
kotelez6 adatkezelés kivételével — azok torlését, lletve zarolasat. Az érintettet az Infotv. 21. § (1)
bekezdése szerint megilleti a jog, hogy személyes adatanak kezelése elleni tiltakozzon, ha arra
térvény felhatalmazza.

6.2. A Szabalyzat 56.1. pontja szerinti kérelmeket az érintett a Hivatalnak a panaszok
befogadasira rendelkezésre all6 elérhetGségein tetjesztheti be személyesen, postai Gton vagy
elektronikus uton. A Hivatal eljarisa, vagyis kérelmek benyijtisa, illetve azok teljesitése és/vagy
az azokkal kapcsolatban kibocsatott tajékoztatas ingyenes. A kérelmek elintézése soran a Hivatal a
vonatkoz6 térvényi hataridok betartasaval jar el.

6.3. A tajékoztatis megtagadisa esetén a Hivatal irasban koézli az érintettel, hogy a felvilagositas
megtagadasira a 2011. évi CXII. torvény mely rendelkezése alapjan keriilt sor. Az elutasitott
kérelmekrdl a Hivatal belsé adatvédelmi felelGsét kozvetleniil tajékoztatni kell, az Infotv. 16. § (3)

bekezdése szerinti kotelezettség teljesitése érdekében.

6.4. Amennyiben torvény alapjan az érintett tdjékoztatdsa nem tagadhaté meg, a tijékoztatis az
Infotv. 15. § (1) bekezdésének megfelelGen kiterjed a kezelt adatok megjelSlésére, az adatkezelés
céljara, jogalapjira, idStartamara, az adatfeldolgozé nevére, cimére és az adatkezeléssel Osszefiiggs
tevékenységére, tovabba arra, hogy kik és milyen célbdl kapjak vagy kaptak meg az adatokat.

6.5. A valésignak nem megfelels személyes adatot a Hivatal — amennyiben a szitkséges adatok
rendelkezésre allnak — koteles helyesbiteni. Amennyiben az érintett vitatja a személyes adat
helyességét vagy pontossagit, de annak helytelensége vagy pontatlansiga nem éllapithaté meg, a
Hivatal a személyes adatot megjelSli az iratra trténd rivezetéssel vagy az elektronikus és fizikai
aktahoz csatolt belsé feljegyzéssel.

6.6. A kezelt adatot t6t6lni kell, ha:

a) az adat kezelése jogellenes;

b) az érintett azt — torvényben elbirt kotelezo adatkezelést kivéve — kéri;

¢) az adat hidnyos vagy téves, és ez az allapot jogszeriien nem orvosolhaté, feltéve, hogy a torlést
torvény nem zarja ki;

d) az adatkezelés célja megszint, vagy az adatok tarolisanak torvényben meghatirozott hatarideje
lejart;

¢) azt a birésag elrendelte vagy

) azt az alapvetS jogok biztosa torvény felhatalmazasa alapjin elrendelte.

6.7. A tijékoztatis megtagadasa, tovabba a helyesbitését, torlését, illetve zarolds irinti kérelem
elutasitisa esetén a Hivatal tijékoztatja az érintettet a birdsigi jogorvoslat, tovibbi a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacibszabadsag Hatosighoz fordulds lehetSségérdl.



6.8. Amennyiben a tiltakozas indokolt, az adatkezel6 koteles az adatkezelést (tovibbi adatfelvételt,
adattovabbitast) megsziintetni és az adatokat zarolni, valamint a tiltakozastl, és az annak alapjan
tett intézkedésekrd] értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozissal érintett személyes adatot
koribban tovéabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

6.9. Amennyiben az érintett a Hivatal tiltakozisi kérelemmel kapcsolatos déntésével nem ért
egyet, illetve ha a Hivatal elmulasztja a tiltakozasi kérelemmel kapcsolatos, t4 vonatkozé torvényi
hatarid6t, az érintett az Infotv. 21.-22. § rendelkezéseinek megfeleléen birésighoz fordulhat a
Hivatal ellen.

7. A Hivatal adatvédelmi intézményrendszere

7.1. Az adatvédelmi elbirasok alkalmazisa szempontjabdl adatkezels szerv vezetGjének a Hivatal
f5titkarat kell tekinteni. A jelen Szabalyzat 7.3. d) pontja alapjan elGkészitett Szabilyzatot, illetve
annak elSkészitett modositasat a fStitkar adja ki.

7.2. A Hivatalnil kezelt személyes adatok védelmére vonatkozé térvényi eldirdsok érvényesitése
érdekében a Hivatalnal a Hivatal f6titkara altal kinevezett belsé adatvédelmi felelSs jar el. A bels6
adatvédelmi felelss ebben a minGségében kozvetleniil a fStitkir feligyelete alatt latja el feladatat.

7.3. A belsé adatvédelmi felelSs ellatja az Infotv. 24. § (2) szerinti feladatokat:

4) koztem(kodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefiiggd ~dontések
meghozataliban, valamint az érintettek jogainak biztositdsaban;

b) ellendrzi az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozé mas jogszabalyok, valamint a Szabilyzat
rendelkezéseinek és az adatbiztonsigi kovetelményeknek a megtartasat;

¢) kivizsgilia a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezelSt vagy az adatfeldolgozot;

d) elkésziti és szilkséges, illetve indokolt esetben feliilvizsgilja a Szabalyzatot;

¢) vezeti a belsd adatvédelmi nyilvantartast;

) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatisarol.

7.4. A Hivatal munkatirsai a munkakori leirasukra, illetve az egyéb jogviszonyukra tekintettel
kotelesek maradéktalanul betartani az Infotv. és a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozé tgyek
intézésére iranyadd jogszabalyok, valamint a Szabalyzat adatvédelmi elSirasait, kotelesek tovabba
részt venni a Hivatal altal szervezett adatvédelmi oktatason.

8. Az OPCAT Nemzeti Megel6z6 Mechanizmus Fosztily (a tovabbiakban: NMMF)
miikédésére vonatkoz6 kiilon szabalyok

8.1. Az alapvetS jogok biztosa a 2011. évi CXLIII. torvénnyel kihirdetett, a2 kinzas és mas
kegyetlen, embertelen vagy megalazé banasméd vagy buntetés elleni egyezmény fakultativ
jegyzokonyve (a tovabbiakban: ‘OPCAT) 3. cikke szetinti feladatainak teljesitésére az NMMF
munkatarsait hatalmazza fel.

8.2. Az NMMF munkatirsai nemzetbiztonsigi ellen6rzés hatilya alda es§ személyeknek
mindsiilnek és személyi biztonsigi tandsitvinnyal rendelkezve latjdk el e feladatukat, igy - a
mindsitett adat védelmérdl szolo térvényben meghatirozott — felhasznaldi engedély nélkul is
megismerhetnek mindsitett adatot.



8.3. Az NMMF 6sszeallitja és kezeli az OPCAT 4. cikke szerint fogvatartisi helynek mingsild
helyek hazai adatbazisat.

8.4. A fogvatartisi helyek éves latogatasi terve tervezete nem nyilvanos, azt kizarblag az alapvetsd
jogok biztosa, a f&titkar és az NMMF munkatarsai ismerhetik meg. A jévahagyott éves latogatisi
terv nem nyilvanos, azt kilon OPCAT irattarban kell elhelyezni, és kizarélag az alapvetS jogok
biztosa, a f6titkar és az NMMF munkatirsai ismerhetik meg.

8.5. Fogvatartasi hely latogatasi terve nem nyilvanos a latogatis megvalosulasaig. A tervet
el6zetesen csak az alapveté jogok biztosa, a fotitkar és az NMMF munkatarsai ismerhetik meg. A
latogatas el6készitésében részt vevd egyéb munkatarsak is titoktartasra kotelesek.

8.6. Fogvatartasi hely latogatasi tervét az alapvetd jogok biztosa hivatala nyilvantartast szolgald
informatikai rendszerében elkiilonilten kell kezelni a latogatas megvalosulasaig.

8.7. A litogatis sordn megismert és a kapcsolédé ombudsmani jelentésben nyilvinossa nem tett
valamennyi adat az Info tv. 27. § (5) bekezdése szerinti dontés megalapozasat szolgalé adatnak
mindsil.

9. A kozérdeki bejelentések kezelésére vonatkozé kiilonleges szabalyok

9.1. A koézérdeki bejelentések kezelése tekintetében a jelen Szabalyzatban foglaltakat a
panaszokrdl és kozérdeki bejelentésekrdl sz6l6 2013. évi CLXV. torvényben [a tovabbiakban:
Pkbtv.], a jelen Szabalyzat jelen 8. részében, valamint a Kozérdekd Bejelentévédelmi és
Ugyfélkapcsolati FSosztaly Ugyrendjében rogzitett eltérésekkel kell alkalmazni.

9.2. A kozérdekii bejelentéseket a Hivatal a kozérdekii bejelentések védett elektronikus
rendszerében fogadja. Emellett a Hivatal tigyfélszolgilatinak munkatirsai kozérdekd bejelentS
kérésére kozremlkodnek a bejelentésnek a kozérdekli bejelentések védett elektronikus
rendszerében torténé rogzitésében, az igy megismert adatokat mis médon nem rogzithetik és
semmilyen egyéb célra nem hasznalhatjik fel.

9.3. Az elektronikus rendszerben kezelt személyes adatokat kizirdlag a kozérdekd bejelentés
kivizsgalasa, valamint a k6zérdeki bejelentSvel valé kapcsolattartas céljabdl lehet kezelni.

9.4. A kozérdekl bejelentések védett elektronikus rendszerében rogzitett személyes adatok
tekintetében minden adatkezelést kizérdlag a Kozérdekd BejelentSvédelmi és Ugyfélkapcsolati
Féosztily munkatarsai végeznek, akik nemzetbiztonsgi ellenérzés hatdlya ald esé személynek
mindsiilnek és személyi biztonsagi tandsitvannyal rendelkezve latjik el feladatukat. A kozérdekd
bejelentések védett elektronikus rendszerében kezelt adatokhoz kizdrdlag az alapvetd jogok
biztosa, 2 Hivatal fotitkira és a Ko6zérdekd BejelentSvédelmi és Ugyfé]kapcsolati Féosztaly
munkatirsai, toviabba — feladataik ellatisahoz sziikséges mértékben — az Informatikai és Ugyviteli
Féosztaly Informatikai Osztalyanak munkatarsai rendelkeznek hozzaféréssel, valamint, a Pkbtv.
5.§ (3) és (4) bekezdésének megfeleléen - sajat kozérdekii bejelentése tekintetében, egyéni jelszé
birtokaban — az érintett kozérdeki bejelentd.



9.5. Ha a kézérdeki bejelentd a Pkbtv. 6. § (1) bekezdése szerint azt kérte, hogy adatai kizarélag
az alapvetd jogok biztosa és hivatala részére legyenek hozzaférhet8k, akkor a beadvanyt tevé
személlyel ésszekapesolhaté, a személy azonosftisira alkalmas adat tovabbitisira az eljaras
folyaman nem keriilhet sor, ilyen esetben a bejelentésnek a Pkbtv. 6. § (2) bekezdése szerinti
kivonatit kell tovabbitani az eljirisra jogosult szervnek. A kozérdekd bejelentd adatai a jelen
Szabalyzat 5.1. pontja szetinti eljirisban sem fedhetdk fel (ha més személy kért tajékoztatast sajat
adati kezelésérdl).

9.6. A jelen Szabalyzat jelen 9. részének rendelkezései nem alkalmazand6k a koézérdeka
bejelentések kezelésének feliilvizsgalatira irdnyuld eljirasban, amely eljarisban az adatkezelés az
altalanos szabilyok szerint torténik, ideértve a jelen Szabilyzat iltalinosan alkalmazando6
rendelkezéseit.

10. A nemzetbiztonsigi ellenGrzés feliilvizsgalati eljardsanak vizsgalatita vonatkozo
kiilénleges szabalyok

10.1. A nemzetbiztonsagi ellenSrzés felillvizsgilati eljirdsanak vizsgalatira a jelen Szabalyzatban
foglaltakat a nemzetbiztonsgi szolgilatokr6l sz6l6 1995. évi CXXV. torvényben, a jelen
Szabilyzat jelen 10. részében, valamint a Kozérdekd Bejelentévédelmi és Ugyfélkapcsolati
Féosztily Ugyrendjében rogzitett eltérésekkel kell alkalmazni.

10.2. A felilvizsgilati eljaris vizsgilata sordn rogzitett személyes adatok tekintetében minden
adatkezelést kizirélag a Kozérdekl BejelentSvédelmi és Ugyfélkapcsolati FGosztaly munkatarsai
végeznek, akik nemzetbiztonsigi ellenGrzés hatilya ald esé személynek mindsiilnek és szemelyi
biztonsagi tandsitvannyal rendelkezve latjdk el feladatukat. A felilvizsgilati eljaras vizsgalatinak
iratanyagiban talilhat6é adatokhoz kizdrdlag az alapvet jogok biztosa, a Hivatal fétitkara és a
Kozérdekii Bejelentévédelmi és Ugyfélkapcsolati  FSosztily munkatirsai rendelkeznek
hozzaféréssel.

10.3. A feliilvizsgalati eljaris vizsgalata soran a minGsitett adatokat tartalmazé iratok (TUK-iratok)
tekintetében az adatkezelés a mindsitett adatok védelmére vonatkozé biztonsagi szabalyokban és
szabalyzatban meghatirozottakkal 6sszhangban torténik.

10. Zar6 rendelkezések

11.1. E Szabalyzat 2018. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

11.2. A Szabalyzat rendelkezéseit a folyamatban 1évé iigyekre is alkalmazni kell.

11.3. Jelen Szabalyzatot, annak barmely jévobeni moédositasat hatalybalépése napjan az AJBH
bels levelezd rendszerén kozzé kell tenni. Jelen Szabalyzat mindenkori hatalyos és teljes szovegét

— a valtozasokat kovetGen azonnal — az AJBH honlapjan kézz¢ kell tenni.
|
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